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	КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ-Кузбасс

Анжеро-Судженский городской округ

Администрация Анжеро-Судженского городского округа



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от «
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	
	

	


Об утверждении административного регламента управления жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» 

В целях приведения муниципальных нормативных актов в соответствие с требованиями действующего законодательства, руководствуясь положениями Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 26.12.2024 №494-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением Администрации Анжеро-Судженского городского округа №87 от 07.02.2024г. «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг».

1. Утвердить Административный регламент администрации Анжеро-Судженского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».

2. Уполномочить управление жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа  на выполнение установленного регламента.  

3. Управлению жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа разместить информацию об услуге согласно настоящему регламенту в информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

4.  Признать утратившим силу постановления администрации Анжеро-Судженского городского округа:

- от 13.05.2021 № 431 «Об утверждении административного регламента управления жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;

- от 28.12.2024 № 1261 «О внесении изменений в постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа № 431 от 13.05.2021 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача принадлежащего гражданам на праве собственности жилого помещения в муниципальную собственность»

- от 30.12.2025 № 1276 «О внесении изменений в постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа от  13.05.2021 № 431 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача принадлежащего гражданам на праве собственности жилого помещения в муниципальную собственность»

5. Опубликовать настоящее постановление в массовой газете Анжеро-Судженского городского округа «Наш город» и разместить на официальном сайте Анжеро-Судженского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

7.  Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы городского округа Жогаля Е.А., начальника управления жилищной политики администрации городского округа Тарасенок Е.Н.

Глава городского округа                                                               Д.В. Ажичаков

Приложение
к постановлению администрации
Анжеро-Судженского городского округа
от          № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

1.Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее - административный регламент) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) органов,

_ Управления жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа


при предоставлении муниципальной услуги по передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда).

1.2. Круг заявителей

Граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма и их представители (далее – заявители).

От имени физических лиц заявления могут подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ).

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из перечня признаков заявителя, а также комбинаций значений признаков, которые приведены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Передача принадлежащего гражданам на праве собственности жилого помещения в муниципальную собственность» (приватизация жилищного фонда).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа (далее – уполномоченный орган).

Предоставление муниципальной услуги организуется на базе государственного автономного учреждения «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ) в части:

- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;

- приема заявлений и документов;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

1.Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Кемеровской области – Кузбассу.

2.Органами технической инвентаризации.

3.Органами опеки и попечительства.

4.Органами и организациями, осуществляющими приватизацию жилых помещения в других муниципальных образованиях.

5.Управлением по вопросам миграции Управления внутренних дел Кемеровской области. 

Заявитель вправе подать заявление через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом или с помощью ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение между органом местного самоуправления и гражданином (гражданами) договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации (далее - договор приватизации) либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении.

на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги по заключению договора приватизации составляет  2 месяца со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе.

Срок предоставления муниципальной услуги по исправлению опечаток и ошибок в выданных документах составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении.

Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче дубликата документа составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче дубликата.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги является безвозмездным. Государственная пошлина и иная плата за предоставление услуги не взимаются.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, или заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления данных государственных услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления об исправлении опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги, или заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги

При подаче заявления через ЕПГУ срок регистрации составляет 1 рабочий день с момента подачи.

При подаче заявления об исправлении технической ошибки (заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной услуги), срок его регистрации составляет 1 рабочий день со дня поступления в территориальный отдел.

При подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ – 1 рабочий день со дня поступления.

2.8. Требования к помещениям

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации Анжеро-Судженского городского округа.

2.9. Показатели доступности и качества

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Анжеро-Судженского городского округа.

2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления о передаче жилого помещения в собственность в порядке приватизации и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ) и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) Кемеровской области – Кузбасса (далее – РПГУ) при наличии технической возможности.

Перечень административных процедур, осуществляемых в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности):

формирование заявления о приватизации;

прием и регистрация заявления и документов;

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения, направленного в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (паспорт, правоустанавливающие документы на жилое помещение, справки и др.), указанных в разделе 3 настоящего административного регламента;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

3) сохранение ранее введённых в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещённых в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА (например, сведения о составе семьи, о ранее использованном праве на приватизацию);

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введённой информации;

6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 1 года, а также к частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление о приватизации и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган (управление жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа) посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности). Подписание заявления осуществляется простой электронной подписью заявителя или его уполномоченного представителя при условии подтверждённой учётной записи в ЕСИА.

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день:

 1) приём документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

2) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист уполномоченного органа, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), с периодичностью не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные электронные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с абзацем девятым настоящего подраздела.

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа (договора передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности). При этом заявитель также имеет право получить результат на бумажном носителе в уполномоченном органе или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ) независимо от способа подачи заявления.

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления («Зарегистрировано», «На рассмотрении», «Решение принято», «Договор готов к выдаче», «Отказ в предоставлении услуги»), а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

уведомление о приёме и регистрации заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приёма заявления и документов и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате окончания предоставления муниципальной услуги (не позднее 2 месяцев со дня регистрации) либо мотивированный отказ в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги (о готовности договора приватизации) и возможности получить результат муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ (либо в форме электронного документа в личном кабинете), либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учётом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учётом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утверждёнными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284, в части, не противоречащей законодательству о муниципальных услугах. Заявитель имеет возможность оценить качество предоставления муниципальной услуги непосредственно на ЕПГУ, РПГУ после получения результата.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении услуги по заключению договора приватизации

Профилирование заявителя.

Прием и регистрация заявления и документов.

Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости).

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги.

3.1.1. Профилирование заявителя

Категория (признаки) заявителя определяются на основании результата муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель, и сведений, указанных в заявлении.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в таблице 1 приложения № 1 к настоящему административному регламенту.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов

Основанием для начала процедуры является личное обращение заявителя в уполномоченный орган или МФЦ, либо направление заявления через ЕПГУ.

Заявление подается по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту с приложением документов, указанных в приложении № 1.1.

При подаче заявления уполномоченным представителем прилагается документ, подтверждающий полномочия, и документ, удостоверяющий личность.

Срок регистрации – 1 рабочий день.

3.1.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления отсутствуют.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Критерием принятия решения является отсутствие (наличие) оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного регламента.

Срок принятия решения – в течение срока предоставления услуги (2 месяца) с учетом подготовки проекта договора.

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги

Договор приватизации (3 экземпляра) или уведомление об отказе выдается заявителю в уполномоченном органе или МФЦ, либо направляется через ЕПГУ (в электронной форме, подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью).

3.2. Административные процедуры по исправлению опечаток и ошибок в выданных документах

Перечень процедур:

профилирование заявителя;

прием и регистрация заявления об исправлении технических ошибок;

проверка заявления;

принятие решения об исправлении (отказе в исправлении);

направление уведомления.

Срок рассмотрения заявления – 5 рабочих дней со дня регистрации.

3.3. Административные процедуры по выдаче дубликата документа

Перечень процедур:

профилирование заявителя;

прием и регистрация заявления о выдаче дубликата;

проверка заявления;

принятие решения о выдаче (отказе в выдаче);

направление уведомления.

Срок – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления

Информирование осуществляется посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности), по телефону, при личном обращении в уполномоченный орган или МФЦ.

Приложение № 1

к административному регламенту

Перечень признаков заявителя, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

Таблица 1. 

Перечень признаков заявителя

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат «Заключение договора приватизации»

	1
	Категория заявителя
	Физическое лицо

	2
	Кто обращается за услугой?
	1. Представитель заявителя по доверенности / законный представитель
2. Заявитель лично

	Результат «Исправление опечаток и ошибок»

	3
	Кто обращается за услугой?
	1. Представитель заявителя
2. Заявитель лично

	Результат «Выдача дубликата»

	4
	Кто обращается за услугой?
	1. Представитель заявителя
2. Заявитель лично


Таблица 2. 

Комбинации значений признаков

	№ п/п
	Комбинация значений признаков

	Результат «Заключение договора приватизации»

	1
	За предоставлением услуги обратился представитель заявителя

	2
	За предоставлением услуги заявитель обратился лично

	Результат «Исправление опечаток»

	1
	Обратился представитель

	2
	Обратился заявитель лично

	Результат «Выдача дубликата»

	1
	Обратился представитель

	2
	Обратился заявитель лично


Приложение № 1.1

к административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Лицо, обратившееся за услугой
	Перечень документов
	Способы подачи

	Результат «Заключение договора приватизации»

	1
	Заявитель лично
	1. Заявление (приложение № 2).
2. Паспорт или свидетельство о рождении.
3. Правоустанавливающий документ на жилое помещение (ордер, договор соцнайма).
4. Справка о неиспользовании права на приватизацию (для граждан, ранее проживавших за пределами муниципального образования).
5. Справка о регистрации с прежних мест жительства.
6. Технический паспорт на жилое помещение.
7. Согласие на обработку персональных данных.
	Лично в уполномоченный орган или МФЦ, либо через ЕПГУ

	2
	Представитель
	Документы по п. 1 + доверенность или документ, подтверждающий полномочия законного представителя.
	


Исчерпывающий перечень оснований для отказа

	№ п/п
	Результат услуги
	Основания для отказа в приеме
	Основания для отказа в предоставлении

	1
	Заключение договора приватизации
	1. Обратились не все граждане, имеющие право.
2. Ненадлежащее лицо.
3. Документы имеют повреждения.
	1. Жилое помещение не является муниципальной собственностью.
2. Помещение не подлежит приватизации.
3. Не представлены обязательные документы.
4. Форма/содержание документов не соответствуют закону.

	2
	Исправление ошибок
	Направление документов факсом
	Отсутствие технической ошибки в документе

	3
	Выдача дубликата
	Направление заявления факсом
	Отсутствие реквизитов в заявлении; обращение ненадлежащего лица


Приложение № 2

к административному регламенту

                                                          В (указывается уполномоченный орган)

от гр.________________________________ 

 проживающего по адресу:

 ________________________________

 ________________________________

 (указать № контактного телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу передать в собственность занимаемое жилое помещение, расположенное по адресу: 

___________________________________________________________________

	Ф.И.О. полностью
	Родственные* отношения
	Размер долевого участия*
	Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию

	
	
	
	

	
	
	
	

	 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*Заполняется по желанию заявителей

*Заявители совместно вправе определить размер долевого участия каждого и указать это в заявлении. Если размер долевого участия в заявлении не указан, то жилое помещение передается в общую равнодолевую собственность заявителей

Общая площадь квартиры ______________ кв.м.

Жилая площадь _____________ кв.м.

Число комнат ___________

Вышеперечисленные лица участия в приватизации ранее не принимали.

	Лица, сохраняющие право пользования данным жилым помещением, но не участвующие в приватизации 



	Ф.И.О полностью


	Родственные отношения*


	Примечание

	
	
	

	
	
	

	
	
	


За указание неправильных сведений лица, подписавшие заявление, несут ответственность в соответствии с законодательством.

Я, __________________________________________________________

даю (уполномоченный орган) свое согласие на обработку моих персональных данных, в том числе следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; СНИЛС; гражданство, номер телефона Я даю согласие на использование персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги по передаче жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации, а также на хранение данных о результатах предоставления муниципальной услуги, в том числе на электронных носителях. Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. Я проинформирован, что администрация города Кемерово гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или до истечения сроков хранения информации, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

Подпись ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Зарегистрировано за № ___________

Дата _____________________

Подпись лица, принявшего документы _______________________________________________ 

Приложение № 3

к административному регламенту
Наименование уполномоченного органа

Расписка в получении документов

Заявитель _________________________________________________________ 

Адрес: ____________________________________________________________ 

№ заявления _____________ от «_____» ________________ 20____ г. 

1. _______________________________________________________

2. _______________________________________________________

3. _______________________________________________________

4. _______________________________________________________

5. _______________________________________________________

6. _______________________________________________________

7. _______________________________________________________

8. _______________________________________________________

9. _______________________________________________________

10. _______________________________________________________

11. _______________________________________________________

12. _______________________________________________________

Документы в кол-ве ______________ шт. на ____________ листах

Принял (а) _________________________________________________ __________________________ 

 (Ф.И.О.) (подпись) 

Дата выдачи документов «____» _______________ 202__ г. 

Выдал (а) __________________________________________________ «_____»_____________202___ г.

Перечень документов, которые необходимо представить дополнительно:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

3. _____________________________________________________________

4. _____________________________________________________________

5. _____________________________________________________________

Указанные документы требуется представить в срок до «___» _____________202__ г. 

Приложение № 4

к административному регламенту
__________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего приватизацию

 от _______________________________________

 __________________________________________

 (Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью

 __________________________________________

 (адрес проживания гражданина 

 __________________________________________

 (контактный телефон, адрес электронной

 почты, почтовый адрес)

Заявление

об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в 

(реквизиты документа, заявленного к исправлению)

ошибочно указанную информацию 

заменить на 

Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)

Способ получения результата предоставления государственной услуги

__________________________________________________________________

 (лично, почтой, электронной почтой)

Почтовый адрес: 

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:

1. 

Должность руководителя организации
 ________ ________________________

 (для юридического лица)

________________________________________________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

Исполнитель:

Телефон:

Приложение № 5

к административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков,

каждая из которых соответствует одному варианту

предоставления муниципальной услуги

Перечень признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значение признака заявителя

	Вариант 1 «Передача принадлежащего гражданам на праве собственности жилого помещения в муниципальную собственность»

	1
	Категории заявителя
	Физическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель.

2. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя


Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	Вариант
	Комбинация значений признаков

	Вариант 1 «Передача принадлежащего гражданам на праве собственности жилого помещения в муниципальную собственность»

	1
	Физическое лицо, лично

	2
	Представитель физического лица


